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Circolare n. 72 Cedegolo lì, 29/11/2023 

Al personale ATA 
Loro sedi 

Oggetto: sospensione attività periodo natalizio a.s. 2023/24 
Il personale in indirizzo è invitato a presentare le proprie richieste di ferie per il periodo natalizio entro e 

non oltre Lunedi 4 Dicembre p.v. comunicandole in segreteria (di persona, per telefono o via email). 

Nel periodo dal 23/12/2023 al 07/01/2024 l’orario di lavoro giornaliero è previsto per tutti nella fascia 

antimeridiana dalle 7.30 alle 13.30, non avendo l’esigenza di aperture pomeridiane. 

Per il personale a tempo pieno con turnazione su 5 giorni, si ritiene opportuno mantenere la stessa distribuzione 

dell’orario di lavoro settimanale anche in questo periodo. 

Si ricorda che nel calendario scolastico sono previsti come giorni di chiusura prefestiva, da includere nella 

domanda di ferie per chi risulta in servizio il sabato, le seguenti giornate 

Sabato 23/12/2023 

Sabato 30/12/2023 

Si ricorda inoltre che saranno sospese le lezioni per la scuola secondaria e per la primaria mercoledì 13 dicembre. 

Si prega di informare la segreteria anche di eventuali richieste relative a questi due giorni. 

 

Si evidenziano le esigenze di servizio durante il periodo delle vacanze: 

A. I collaboratori scolastici svolgeranno l’orario di servizio presso la sede assegnata per effettuare le pulizie 

complete ed approfondite dei propri reparti incluse le palestre, salvo che, per esigenze di servizio, non si riesca a 

garantire la presenza nella sede principale, dove la segreteria rimane aperta. 

B. Per gli assistenti amministrativi deve essere garantita la presenza di almeno una unità 

Devono essere richieste prioritariamente ferie residue e ore di recupero già maturate. 

Si invita tutto il personale ATA in servizio ad approfittare del periodo natalizio per smaltire qualche giorno di ferie, 

onde evitare il disservizio durante il periodo estivo dovuto all’accumulo di ferie e recuperi da parte di tutti. Entro i 

primi giorni di dicembre la segreteria comunicherà l’approvazione del piano ferie o eventuali modifiche. 

 
Cordiali saluti 

 
 

DSGA F. F. 
Veltri Francesca 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

prof.ssa Gemma Scolari 
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